INE LEHRE
- BRINGT’S

RINGEN STROM ZU DEN
CHEN UND ENERGIE
DEIN BERUFSLEBEN.

|
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Die Mosdorfer GmbH ist auf Armaturen und Dampfungssysteme fiir Freileitungen spezialisiert.
Mit mehr als 70 Jahren Erfahrung und iiber 1.000 Projekten in 70 Landern sind wir ein globaler
Partner der internationalen Energiewirtschaft.

LEHRE BUROKAUFMANN/
BUROKAUFFRAU

(m/w/d), ab sofort, Lehrzeit 3 Jahre

/

Bei uns schnupperst Du in die verschiedensten Abteilungen hinein und eignest Dir dadurch all das
notige Know-how an, das Du fiir deinen erfolgreichen Lehrabschluss benétigst.
Kurz gesagt, Du wirst bei uns zum perfekten Biiro-Allrounder!

Deine Ausbildung und Tatigkeiten

- Du bist ein wichtiger Teil des Customer Service Teams und wirst alle Aufgabenbereiche kennenlernen
- Diverse administrative und organisatorische Tatigkeiten

- Erstellung und Bearbeitung diverser Dokumente am PC (Angebote, Auftrage, Rechnungen etc.)

- Organisation von Besprechungen inklusive Vorbereitung der dafiir vorgesehenen Raumlichkeiten

- Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit Kunden

Unser Angebot

- Praxisnahe und abwechslungsreiche Ausbildung mit guten Entwicklungsmdoglichkeiten im Unternehmen
- Personliche Ansprechpersonen, individuelle Betreuung und Férderung

- Du lernst durch die unternehmensinterne Rotation verschiedene Abteilungen kennen

- Freundliches und kollegiales Arbeitsklima

Dein Profil

- Erfolgreich abgeschlossenes 9. Schuljahr (Pflichtschulabschluss)

- Gute Rechtschreibkenntnisse, Englisch in Wort und Schrift

- IT-Grundkenntnisse (MS-Word, Excel, Outlook, Teams)

- Kommunikativ, teamorientiert, motiviert und zuverldssig

Die Entlohnung entspricht der Lehrlingsentschadigung laut Kollektivvertrag fiir die Metalltechnische

Industrie. Mehr Informationen zu Lehrstellen findest du auf unserem Jobportal. Telefonisch beantwortet
Frau Alice Holler unter +43 3172 2505-136 sehr gerne deine Fragen. M

-
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Werde Teil von uns und bewirb dich jetzt unter: MOSDORFER
jobs@mosdorfer.com, www.mosdorfer.com




